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I. PLAN OPERACIONAL

II. DE EMERGENCIAS/MULTIRRIESGO

Este plan debe conservarse en un lugar accesible y seguro para su rapida consulta,
ya que contiene las normas por las cuales se deben regir los empleados, estudiantes

y visitantes en situaciones de emergencia. El plan esta sujeto a enmiendas, segin

lo requiera la evaluacion de su contenido.

____Enero 2020
Fecha (mes y aho)

Este plan se ha disenado para cumplir con la Ley 149 — Ley Organica del Departamento de

Educacion, segun enmendada.
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ORGANIGRAMA DEL COMITE DE EMERGENCIAS

El siguiente diagrama senala la estructura del Comité de Emergencias de acuerdo a la estructura
organizacional del sistema de mando de incidentes.
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GRUPO EJECUTIVO A CARGO DEL CENTRO DE OPERACIONES DE EMERGENCIA

Posicion Nombre Teléfono
Tomas Lamberty /
Oficial de Operaciones Maria Rodriguez
Oficial de Enlace Lilliam Gaud
Oficial de Seguridad Ricardo Diaz
Oficial de Informacién Johanna Negrén
Lilliam Gaud /
Oficial de Planificacién Lissy Rivera
Oficial de Logistica Johanna Negrén
Ithsia Gonzalez /
Oficial de Finanzas Nydia T. Rios
Enumerador Lissy Rivera

Responsabilidades: Este grupo debera documentar cualquier costo incurrido durante cada
emergencia.

a)

b)

d)

f)

Oficial de Operaciones: El oficial de operaciones maneja todos los trabajos de
respuesta, incluyendo la proteccion de los visitantes. Es responsable de la
funcionabilidad del plan durante algun ejercicio o emergencia real. Dirigira las
operaciones de busqueda y rescate si la situacion lo requiere.

Oficial de Enlace: Es responsable de coordinar las reuniones del Comité de
Emergencias y Seguridad y las visitas de recursos externos (Manejo de Emergencias,
Policia, Bomberos, Cruz Roja Americana, etc.).

Oficial de Seguridad: Es responsable de verificar el orden y el estado de los cables
eléctricos, tanques de gas, plumas del agua, tuberias, llaves de paso, extintores y
areas del distrito en general, para prevenir accidentes. Es responsable de
inspeccionar las areas de seguridad y determinar su uso durante y después de la
emergencia.

Oficial de Informacion: Esta persona es responsable de las comunicaciones con el
exterior, tales como Emergencias Médicas, la Oficina del Rector, los medios de
comunicacién, entre otros. La persona a cargo de las comunicaciones debera dar
prioridad en el siguiente orden: 1. amenaza a la vida, 2. amenaza a la propiedad, 3.
no emergencia.

Oficial de Planificacion: Es responsable de la elaboracion del Plan Operacional de
Emergencias/Multirriesgo y del mantenimiento, la revisién y los cambios necesarios
en el plan. En caso de emergencia, asistira al Oficial de Operaciones.

Oficial de Logistica: El oficial de logistica maneja y distribuye los materiales, el
personal y el equipo. También asigna al personal voluntario, segun las necesidades.
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Es responsable de llevar un registro de los recursos, el equipo, los materiales y
suministros de la Institucion y de administrar recursos, disponer de equipos,
materiales y suministros durante las emergencias.

g) Oficial de Finanzas: El oficial de finanzas esta a cargo de la compra y adquisicion de
materiales. Mantiene los documentos de gastos y las hojas de asistencia de los
empleados. Es responsable de realizar y actualizar un estudio de costos y de impacto
en personas/tiempo, es decir: convertir la accion de emergencia en valor monetario.
Es responsable de realizar las reclamaciones de seguros y las compensaciones
debidas.

h) Enumerador: Esta persona es responsable de la contabilizacién de todos los
empleados vy visitantes. Este debera recibir la asistencia de los supervisores para
determinar si algun menor esta perdido. Las listas de los Grupos de Busqueda y
Rescate, Primeros Auxilios y el de Entrega de Menores también seran provistas a esta
persona. Este debera determinar si todos los empleados y visitantes estan
contabilizados, el status de su salud y si han sido o no autorizados a marcharse a su
casa.

GRUPO OPERACIONAL DE BUSQUEDA Y RESCATE

Estos equipos seran designados a hacer un reconocimiento preliminar y rapido de toda la
Institucién lo mas rapido posible. Estos rescataran empleados y/o estudiantes atrapados o
heridos. Uno de los miembros de cada grupo debe tener adiestramiento en primeros auxilios.
Estos grupos también deberan ser adiestrados para combatir incendios. Los esfuerzos de estos
grupos seran coordinados con el Grupo de Primeros Auxilios. Todas sus actividades deberan
ser reportadas al Oficial de Operaciones.

(EQUIPO A - PRIMER PISO PREESCOLAR)

Posicién Nombre Teléfono
Oficial a Cargo Cristina Torres
Oficial a Cargo (sustituto) Danny Rosario

Pauline Gonzalez
Melanie Colon

(EQUIPO B — PRIMER PISO COMEDOR ESCOLAR Y OFICINA)

Posicion Nombre Teléfono
Oficial a Cargo Carmen Martinez
Oficial a Cargo (sustituto) Amarilys Meléndez

Jessenia Gonzalez
lvelisse Rivera
Glendalyz Gonzalez




(EQUIPO C- SEGUNDO PISO)

Posicion Nombre Teléfono
Oficial a Cargo Irving Pérez
Oficial a Cargo (sustituto) Brenda Matias
Mariam Hernandez
Lisette Burgos
Marinés Marrero
(EQUIPO D- TERCER PISO)
Posicion Nombre Teléfono
Oficial a Cargo Taisa Alicea
Oficial a Cargo (sustituto) Sheilla Burgos
Jahayra Colén
Carlos Rivera
(EQUIPO E — VECINOS VOLUNTARIOS)
Posicion Nombre Teléfono

Oficial a Cargo

Nicolas Torres

Oficial a Cargo (sustituto)

Nilmarie Vazquez

Keyla Salgado

Responsabilidades: Estos grupos necesitaran hacer un reconocimiento preliminar y rapido de
todas las areas de la Institucidn para determinar la localizaciédn de personal o estudiantes
atrapados o heridos. Estos rescataran al atrapado y al herido y asistiran al Grupo de Primeros

Auxilios para ayudar al herido. Ademas, deberan ayudar a extinguir incendios.

Estos grupos deberan estar compuestos de adultos solamente. Los menores no deberan
asistir en los esfuerzos de busqueda y rescate. Los conserjes no formaran parte de estos grupos,
dado a que deberan realizar otras tareas urgentes, tales como cerrar o apagar las dependencias

de la Institucion.

Acciones antes del desastre (ahora):

a) A cada grupo se le asignara un area para inspeccionar. A cada miembro del
grupo se le deberan asignar sus responsabilidades primarias para busqueda o
rescate. Esto debera evitar que miembros del grupo estén llevando a cabo

tareas de rescate y continuen la busqueda de otros heridos.

b) Los empleados que formen parte de estos grupos deberan coordinar con sus
companferos para que no estén asignados simultdneamente a roles de alta

prioridad durante las primeras horas luego de un desastre.




f)

¢)]

h)

Obtenga y prepare una lista de recursos de personas vecinas que estén
adiestradas en busqueda y rescate y que estén dispuestos a reportarse a la
Institucion luego de un terremoto. Mantenga esta lista actualizada.

Verifique la disponibilidad de los suministros y el equipo de busqueda y rescate
anualmente.

Los miembros del grupo deben ser adiestrados sobre técnicas de busqueda y
rescate, primeros auxilios y extincion de incendios.

Los miembros de este grupo y los de Seguridad y Evaluacion de Dafios deben
entrenarse para que sirvan como equipos de apoyo o resguardo mutuo.

Cada grupo debera establecer un patrén para la busqueda en la Institucién, de
acuerdo al area asignada.

Inspeccionaran los extintores de incendio anualmente.

Acciones durante el desastre:

a)

b)

Complete las prioridades de desalojo.

Si es responsable de menores, pongalos al cuidado del personal de consejeria.

Acciones después del desastre:

a)

b)

f)

Reportese al almacén o cobertizo de suministros para recoger su equipo de
busqueda y rescate.

Lleve a cabo un reconocimiento preliminar y rapido de todos los edificios de la
Institucién siguiendo el patrén preestablecido e identifique rapidamente a los
atrapados o heridos.

Inspeccione visual, vocal y fisicamente cada salén como parte del proceso en
los edificios. Utilice marcador para realizar una de las siguientes marcas en las

puertas de los salones: ‘/= OK, X = atrapados o personas heridas.

Tome notas en las tarjetas si otras personas son encontradas atrapadas o
heridas.

Rescate a los individuos atrapados o heridos. Los heridos deberan ser
transportados al area de primeros auxilios.

Mientras esté buscando en los edificios, tenga cuidado con los problemas
estructurales obvios y los danos estructurales significativos. Evite las areas no
seguras.



g) Informe al Oficial de Operaciones sobre la cantidad y situacién de las victimas
atrapadas. Solicite ayuda adicional segun sea necesario.

GRUPO OPERACIONAL DE PRIMEROS AUXILIOS

Este grupo de personal y voluntarios debera ser adiestrado sobre primeros auxilios y CPR. Estos
deberan establecer un area para proveer primeros auxilios. Seran responsables de contabilizar
las pérdidas humanas y los heridos. Este grupo debera también proveer ayuda a los heridos.
Los esfuerzos de este grupo deberan ser coordinados con los Grupos de Busqueda y Rescate.
Todas sus actividades deberan ser reportadas al Oficial de Operaciones.

Posicion Nombre Teléfono
Oficial a Cargo Carmen Falcén- Cuidado Menor

Oficial a Cargo (Sustituto) Lolin Ortiz- Cuidado Inmediato
Liz Jordan — Cuidado en Espera
Zulma Diaz — Registradora

Moénica Sanchez /
Ivelisse Rivera —“Triage”
Maria L. Benitez /
Michelle Ortiz — Morgue
Rosin Hernandez — Consejeria

Nilda Rivera — Consejeria
Charymar Rivera — Consejeria

Responsabilidades: Este grupo debera establecer las areas de tratamiento de primeros auxilios,
la clasificacion de heridos (Triage), y el ofrecimiento de primeros auxilios a las personas que
lleguen a estas areas. Este grupo necesitara coordinar con los Grupos de Busqueda y Rescate.

Acciones antes del desastre (ahora):

a) Asuma que el personal de emergencias médicas no podra responder a las
necesidades del distrito durante las primeras 72 horas, o mas, después de un
desastre mayor.

b) Los miembros de este grupo deben ser certificados en Primeros Auxilios y CPR,
y deberan mantener su certificacion actualizada.

c) Los maestros que formen parte de este grupo deberan coordinar con su
companero-pareja, para que ambos no estén asignados a las mismas tareas de
prioridad durante las primeras horas luego de un desastre.

d) Obtenga o prepare una lista de personal voluntario que esté adiestrado en la
vecindad y que esté dispuesto a reportarse al distrito luego de un desastre
mayor. Mantenga esta lista actualizada.



e) Verifique anualmente y asegurese de que los suministros de primera ayuda

estan completos y sin expirar. Identifique todos los articulos médicos para
determinar mas facil su fecha de expiracion.

f) Desarrolle un plan para el area de la Estacion de Primeros Auxilios. Por

ejemplo:

Triage: Localice el “Triage” (area de clasificaciéon de heridos) en la entrada
de la Estacion de Primeros Auxilios. Esta area es usada para evaluar
rapidamente a los heridos severos y dirigirlos al area apropiada de
tratamiento.

Cuidado Menor: Atendera las heridas menores.

Cuidado Inmediato: Para las personas con heridas que amenazan su vida
y requieren atencion inmediata, tales como dificultad para respirar, sangrado
severo, quemaduras mayores y en estado de shock. Localice esta area
fuera de la vista de los visitantes y del personal, y que sea accesible a
vehiculos de emergencia.

Cuidado en Espera: Para las personas con heridas que no requieren
atencién inmediata dentro de la primera hora. Estas heridas pueden ser
laceraciones, huesos rotos, heridas fuera de las capacidades del grupo y
para las personas que necesiten medicamentos. Localice esta area de
cuidado cerca del area de Cuidado Menor, pero protegidas de la vista de las
personas en esta area.

Consejeria: La ansiedad entre leve y moderada. La ansiedad severa
requiere atencion especial en un area segregada y apartada del resto de las
areas de primeros auxilios, debido a que exponer a la vista el personal herido
podria empeorar la histeria. Esta area debera estar alejada de la poblacién
de menores porque la histeria es contagiosa y podria rapidamente salirse de
control.

Morgque: Localice esta area fuera de la vista de los menores. Esta area debe
de estar distante de los suministros de comida y accesible a los vehiculos de
emergencia. Utilice bolsas o sabanas para cubrir los cuerpos mientras son
transportados. Se utilizara el area de la cancha para este proposito.

Inmediatamente después del desastre:

1.

Complete las prioridades de desalojo. Si es responsable de menores,
entrégueselos al personal de consejeria.

Repdrtese inmediatamente al area de la Estacion de Primeros Auxilios.
Organice y establezca primero el area de “Triage”.

Organice y establezca el area de Cuidado Inmediato.
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10.

11.

12.

13.

14.

Organice y establezca el area de Cuidado en Espera.

Organice y establezca el area de Consejeria en Crisis.

Organice y establezca un area de Morgue, si fuese necesaria.

Lleve al “Triage” a los heridos referidos a la Estacion de Primeros Auxilios.
Administre primeros auxilios a los heridos.

Coordine con el Grupo de Busqueda y Rescate. Provea primeros auxilios a los
atrapados segun sean rescatados. Si fuese necesario, preparese a apoyar al
Grupo de Busqueda y Rescate para proveer primeros auxilios a los heridos
mientras estén atrapados.

Identifique con una tarjeta a cada persona herida con el nombre del estudiante
y el grupo al cual pertenece.

Documente todos los casos en un registro central en el “Triage”. Si es posible,
asigne una persona adicional para que sirva como registrador. Todos los
heridos trasladados de la estacion de primeros auxilios deberan ser registrados
en el registro central, incluyendo aquéllos por quien han sido rescatados y su
destino. Si es un herido y fue transportado por personal de respuesta a
emergencias, anote el destino del transporte y el nombre de la persona a cargo.

Un miembro del grupo debera examinar la poblaciéon de menores en el area de
desalojo para ver si alguno necesita atencion. De ser asi, debera traerlos a la
Estacion de Primeros Auxilios.

Notifique al Oficial de Operaciones la cantidad de heridos y el tipo de
tratamiento de primera ayuda.

GRUPO OPERACIONAL DE SEGURIDAD Y EVALUACION DE DANOS

Este grupo de personal y voluntarios (grupo de adultos) cerrara o apagara las dependencias de
la Institucién, asistira en los esfuerzos de combatir incendios, asegurara la Institucion, y pondra
letreros para dirigir a los empleados o visitantes a las areas para recoger y transportar al personal.
Todas las actividades seran informadas al Oficial de Operaciones. Luego de que pase el peligro
inmediato, éstos realizaran una evaluacion preliminar de los dafios a los edificios y reportara la

naturaleza y extension de los dafos al Oficial de Operaciones.

Posicion

Nombre

Teléfono

Oficial de Seguridad

Ricardo Diaz

Oficial sustituto

Emanuel Nieves

(Titulo 1)
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Responsabilidades: Los componentes de este grupo seran responsables de examinar las areas

de la Institucion

y llevar a cabo una evaluacion inicial de dafios a edificios. Este grupo debe

ayudar en la extincion de incendios y coordinar con el Grupo de Busqueda y Rescate. Ademas,
debera asegurar la Institucion para minimizar el acceso o la salida no autorizada y dirigir a los
empleados y visitantes al area de recogido de menores.

Los conserjes deben ser una buena alternativa para este grupo. Los miembros de este equipo
deberan tener acceso a las llaves maestras y ser adiestrados para auxiliar al Grupo de Busqueda

y Rescate.

Acciones antes (ahora) del desastre:

1.

8.
Después

1.

Los miembros del grupo deben ser adiestrados para saber cuando, como y
donde deberan cerrar las llaves de los servicios de gas, electricidad y agua,
segun sea necesario.

Verifique los suministros para asegurarse de que cuentan con las herramientas
necesarias para cerrar o apagar estos servicios.

Obtenga el nombre y numero de teléfono de un ingeniero estructural que esté
dispuesto a reportarse a la Institucién después de un desastre.

Verifique el Mapa de Utilidades para garantizar su precisién y completar las
tareas.

Obtenga adiestramiento sobre como llevar a cabo la evaluacion de dafos.

Revise la evaluacion de dafios a través de los predios de la Institucion.
Remueva o corrija cualquier problema identificado como un riesgo, segun le sea
posible.

Los miembros del grupo deben combinar los adiestramientos con el Grupo de
Busqueda y Rescate para que puedan realizar las tareas de uno u otro grupo.

Revise el estado de los extintores de incendio anualmente.
del desastre:

Reportese al almacén de suministros para casos de terremoto para recoger su
equipo. (Cobacha Educacion Fisica)

Debera hacer un reconocimiento preliminar y rapido de toda la Institucion.
Rapidamente revise todas las areas para detectar olor de gas, cortocircuitos y
filtraciones de agua. De ser necesario, cierre las llaves de gas, electricidad y
agua. No entre en estructuras dafadas.

Apoye al Grupo de Busqueda y Rescate, segun sea necesario, en la extincion
de incendios u otra actividad.

Verifique el perimetro de la Institucion para detectar posibles dafos, tales como
cables o lineas eléctricas caidas.
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5. Destaque un miembro del equipo en la entrada principal de la Institucion para

dirigir los vehiculos de emergencia, el trafico y a los visitantes. Sélo los
vehiculos de emergencia deben tener acceso a la Institucion.

Todas las actividades de este grupo deberan ser informadas al Oficial de
Operaciones.

GRUPO OPERACIONAL DE ENTREGA DE LOS MENORES

Este grupo de personal docente es esencial para una entrega rapida y ordenada de los menores
a sus padres o guardianes.

Posicion Nombre Teléfono
Oficial a Cargo Lissy Rivera
Oficial a Cargo (sustituto) Johanna Negrén
Nydia T. Rios

Ithsia Gonzalez

Responsabilidades: Este grupo debera documentar y auxiliar en la entrega de los menores a
sus padres o adultos autorizados.

Acciones antes (ahora) del desastre:

1.

Al comienzo de cada ano escolar, se debera enviar una carta a los empleados
en la cual se explica el plan de emergencias de la Institucion. Esta carta
también explica a los empleados la necesidad de proveer las necesidades
individuales y los procedimientos a seguirse en caso de un desastre.

La informacion de cada empleado debera estar en triplicado (3 copias). Una
copia debera colocarse en el bulto individual de emergencias del empleado,
otra copia en la mochila de emergencias del Oficial de Operaciones y una copia
debera mantenerse en la oficina.

Determine cual sera el area de entrega de los menores en caso de una
emergencia. Desarrolle los procedimientos a utilizarse para entregar a los
menores.

Durante el ejercicio anual de terremoto, ponga a prueba los procedimientos de
entrega de los menores.

Inmediatamente después del desastre:

1.

Desaloje la oficina y traiga consigo la informacion del personal y estudiantes.
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Establezca el area de entrega de los menores. (Portdn hacia la Avenida
Magnolia)

Solicite a los padres o0 adultos autorizados que firmen por los menores. La hora
y el destino de la salida deberan ser anotados.

Coordine con el Oficial de Operaciones para que sepan quiénes son los
menores que estan atrapados o heridos.

Informe todas las actividades al Oficial de Operaciones.

GRUPO OPERACIONAL DE APOYO

Estos proveeran apoyo esencial para mantener una actitud positiva en la poblacién. Su propésito
principal es garantizar que se prepare y sirvan alimentos a los empleados y los estudiantes.
También son responsables de la comida y los suministros de agua. Suplir las necesidades
sanitarias de la poblacion también es su responsabilidad. Todas las actividades seran reportadas
al Oficial de Operaciones.

Posicion Nombre Teléfono

Oficial a Cargo

Glendalyz Gonzalez

Oficial a Cargo (sustituto) Raquel Morales

Elizabeth Rodriguez

Maria Cintron

Norma Soto

Responsabilidades: Este grupo debe facilitar el servicio y coordinar los suministros de comida,
su preparacion y distribucion, distribucion del agua y el establecimiento de areas sanitarias.

Acciones antes del desastre (ahora):

1.

Lleve a cabo un inventario de toda la comida, agua, utensilios de cocina y
articulos sanitarios. Examine las fechas y reemplace los suministros expirados.

Al comienzo de cada afio escolar, se debe solicitar a cada empleado que traiga
su bulto individual de emergencia, con los articulos requeridos. Ademas, cada
empleado debera traer alguna de las comidas enlatadas o secas indicadas en
los suministros.

Determine cual es la mejor localizacion para preparar y distribuir los alimentos
y el agua. Ademas, determine la localizacion de la caseta sanitaria para que
esté alejada del area de preparaciéon de alimentos. Verifique la direccion del
viento para evitar que los olores lleguen a su area.
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4. Desarrolle un plan de consumo de alimentos para la poblacion. Por ejemplo:
los empleados consumiran primero los alimentos de su bulto. Recuerde que
durante las primeras horas después un desastre la prioridad debe ser rescatar
los atrapados y heridos.

Inmediatamente después del desastre:
1. Reportese al Oficial de Operaciones.

2. Establezca un area para cocinar, distribucion del agua y necesidades
sanitarias. No permita que el area sanitaria esté mas cerca de 200 pies de los
empleados, la comida o los suministros de agua.

3. Levante casetas o carpas, segun sea necesario, para proteger a los empleados
de las inclemencias del tiempo.

EN RESUMEN: DURANTE UN TERREMOTO....

Si esta en el interior:

Manténgase dentro del salon, aléjese de ventanas, tablilas o muebles que pueda caer
sobre usted. Cubrase debajo de una mesa, escritorio o pupitre. Instruya a los
estudiantes a agacharse, cubrirse y sujetarse.

En los pasillos, escaleras u otras areas donde no hay cubierta disponible, debera moverse
hacia las paredes interiores del edificio.

En la biblioteca, aléjese de las ventanas y estantes de libros. Cubrase apropiadamente.
En los laboratorios, apague todos los quemadores (si es posible) antes de cubrirse.

Las puertas podrian bloquearse si se cierran con el movimiento sismico. Utilice el silbato
localizado en su mochila de emergencia para alertar a los rescatadores.

Si esta en el exterior:

Muévase a un area abierta, alejado de edificios y lineas eléctricas. Acuéstese o siéntese
en el piso (el movimiento no le permitira estar de pie).

Manténgase observando y pendiente a cualquier peligro que le requiera moverse del lugar.

DESPUES DE UN TERREMOTO...

1.

Maestro: Desaloje a los estudiantes y empleados del edificio. Tome con usted la lista de
estudiantes y su mochila de emergencias y primeros auxilios.

Maestro: Ningun estudiante debera quedar desatendido durante el proceso de desalojo.
Los estudiantes deberan permanecer callados durante el desalojo. El maestro colocara a
sus estudiantes en una solafila. En el caso de Preescolar, los maestros deberan ir delante
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de sus nifos, para poder conducirlos al area correspondiente. En el caso de los maestros
de los demas niveles, el maestro sera el ultimo en salir, para garantizar que nadie quede
en el salén. Los estudiantes NO llevaran consigo ninguna pertenencia personal, a fin de
poder garantizar una evacuacion segura.

3. Maestro: En la puerta del saldn, realice un ‘/con marcador, si todos los estudiantes han
sido contados y si lograron desalojar el salén. Si hubiese alguien herido o atrapado en el

salon, haga una X en la puerta para alertar a los equipos de busqueda y rescate.

4. Maestro: Al llegar al area predeterminada de reunioén, pase lista e informe al Oficial de
Operaciones o su representante inmediatamente.

5. Oficial de Operaciones: Notifique a la Policia y al personal Municipal de Manejo de
Emergencias (llame al 9-1-1) si usted tiene personal o visitantes atrapados o perdidos.
Active el Grupo de Busqueda y Rescate para localizar personas perdidas o atrapadas.
Organice los Grupos de Primeros Auxilios, Seguridad, Entrega de Menores y el Grupo de
Apoyo.

6. Grupo de Busqueday Rescate: Comiencen la busqueda segun asignado. Busque en los
lugares marcados con tarjeta roja, indicando que hay personas heridas, perdidas o
atrapadas. Cuando todos hayan sido removidos, cambie la tarjeta roja por una verde.
Verifique los lugares con tarjetas verdes para asegurarse de que no hay nadie en ese sitio.
Informe los hallazgos al Oficial de Operaciones o su representante. Luego de revisar cada
salon, cierre las puertas y ponga el seguro, si es posible.

7. Grupo de Seguridad y Evaluacion de Dafos: Inspeccione todas las lineas de servicio
para identificar filtraciones. Cierre todas las llaves de paso que tengan, o sean
sospechosas de filtracién. Informe al Oficial de Operaciones las acciones que realizo.

8. Grupo de Primeros Auxilios: Establezca un area de tratamiento. Categorice a los
pacientes por heridas. Cuide al personal herido. Informe sobre las personas perdidas y
los heridos al Oficial de Operaciones o su representante.

9. Grupo de Apoyo: Provea ayuda para mantener el bienestar y la moral positiva de los
estudiantes y empleados. Establezca un area de cocina para preparar alimentos para el
personal. Proteja la comida y los suministros de agua. Acondicione un lugar para las
necesidades sanitarias.

10.Grupo de Entrega de Menores: Los menores deberan ser entregados a personas
adultas. Complete la hoja de entrega de cada menor al que se le permita salir.
**Si este fuera un Terremoto Severo, el personal de la Institucion podria tener que hacerse
cargo de los menores hasta por un periodo estimado de tres (3) dias luego del desastre.
Deberan tener suministros suficientes.

Preparacion del Edificio para un Desastre

1. Cada salon debera tener mochilas de emergencias y primeros auxilios.
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2. La Mochila de Emergencia debera contener lo siguiente:
e agua potable

bolsas plasticas

dulces (altos en calorias)

guantes de trabajo

linterna con baterias

manta blanca

e sal
e azucar
e silbato

e lista de estudiantes
e toallas sanitarias (grupos de 5to-adelante)

3. El Kit de Primeros Auxilios debera contener lo siguiente:

e alcohol

e esparadrapo
e algododn

e curitas

antiséptico (yodo, betadine)
antibidtico (triple antibiético)
gasas

agua oxigenada

gotas para los ojos

tijeras

e acetamenofén (Tylenol, Panadol)
e guantes de latex

4. Instruya a los empleados a prepararse para una emergencia: Prevencion de incendios;
Apagar ropa encendida con el ejercicio de deténgase, acuéstese y ruede. Preparese para
un terremoto: agachate, cubrete y sujétate. En incidentes con materiales peligrosos:
refugiate, cierra y escucha. Otras emergencias.

5. Certifiquese en Primeros Auxilios y CPR.

Desalojo por Incendios

Si ocurriese un incendio en algun area del plantel escolar, debera llevar a cabo lo siguiente:

1. Personal: Se notificara a los salones por medio de la alarma de incendios. Si el incendio
ocurriera en alguno de los salones, el maestro debera notificar inmediatamente a la Oficina
por medio del “intercom”.

2. Oficial de Operaciones o Representante: Notifigue al Cuerpo de Bomberos
(lame al 9-1-1).

3. Maestros: Desaloje el plantel usando la ruta primaria o secundaria para incendios. Lleve
consigo la mochila de emergencia y primeros auxilios.
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Oficial de Operaciones: Debe llevar a cabo una inspeccién visual para asegurarse de
que todos los estudiantes y empleados han desalojado el plantel.

Maestros: Pase lista. Reporte sobre cualquier estudiante que esté perdido al Oficial de
Operaciones o su representante.

Maestros: No regrese al edificio hasta que los oficiales del Cuerpo de Bomberos asi lo
indiquen.

Desalojo por Explosion

Si ocurriese una explosion en algun area del plantel escolar, debera llevar a cabo lo siguiente:

1.

2.

Maestros: Si ocurre una explosion, instruya a los estudiantes a agacharse y cubrirse.
Oficial de Operaciones: Notifique a la Policia y al Cuerpo de Bomberos (llame al 9-1-1).

Maestros: Inmediatamente después de que ocurra la explosién, tome la lista de asistencia
y la mochila de emergencias y primeros auxilios y proceda con el desalojo del edificio,
utilizando las rutas primarias o alternas.

Maestros: Verifique que todos los estudiantes han desalojado el edificio. Los menores no
deberan dejarse desatendidos en ningun momento durante el desalojo.

Maestros: Al llegar al lugar seguro de desalojo, pase lista e informe inmediatamente si
algun estudiante esta perdido al Oficial de Operaciones o su representante. No regrese al
edificio hasta que le indiquen que es seguro.

Individuos Amenazantes

Este incidente podria ocurrir si una persona conflictiva o armada estuviese en los predios del
edificio. Si un individuo amenazante o armado pusiera en riesgo la seguridad de los estudiantes
o empleados, deberan ser tomadas las siguientes medidas:

1.

Oficial de Operaciones / Personal: Si hay estudiantes en el exterior del edificio, éstos
deberan ser entrados al edificio de inmediato. Si no pudiese lograr esto, indiqueles que
se agachen y se cubran la cabeza. Una vez los estudiantes estén dentro de los salones
u oficina, cierre las puertas y asegure el edificio.

Oficial de Operaciones / Personal: Notifique a la Policia (Ilame al 9-1-1).

Maestros / Personal: Cierre todas las cortinas y ventanas. Instruya a todos los
estudiantes a agacharse y cubrirse; siéntese en el piso y mantenga a todos calmados.
Manténgase con los estudiantes hasta que se emita el aviso de que la amenaza o incidente
ha terminado.

Oficial de Operaciones / Personal: Si un individuo esta armado con algun tipo de arma,
MANTENGA EXTREMA PRECAUCION. No intente quitarle el arma; permita que la policia
actue en este caso.
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5. Oficial de Operaciones / Personal / Maestros: Desconecte todos los sistemas de
television en los salones para que el individuo amenazante no pueda enterarse de las
noticias y conocer la localizacion de la Policia, estudiantes o empleados.

Areas de Desalojos

SALIDA DE
SALON / AREAS EMERGENCIA AREA DE SEGURIDAD
Estacionamiento frente
101 Portones #1 y #2 salones Preescolar
Estacionamiento frente
102 Portones #1 y #2 salones Preescolar
Estacionamiento frente
103 Portones #1 y #2 salones Preescolar
Vagones 1,2y 3 Puerta del vagon Estacionamiento Glorieta
211, 212, 311, 312, 313 Escalera #1 Patio — Posi~cién Oracion
Manana
200, 201, 202, 211, Escalera #2 Patio — Posiciéon Oracion
300, 301, 302, 310, 300 Manana
204, 205, 305 Escalera #3 Patio — Posicion Qracion
Manana
203, 303, 304 Escalera #4 fPatio — Estacionamiento
rente salones Preescolar
213, 214 Rampa Patio — Posi~cic’)n Oracion
Manana
Comedor Escolar 108 Puerta #1 y #2 Patio — FI)@S[C'O” Oracion
afana
Cancha Puertas #1 y #2 Estacionamiento Glorieta
Oficinas 100 Salidas 1y 2 Patios Academia
Patio Patio Posicion Oracion Mafiana

*Completado el proceso de revision y seguridad de las areas/estructura todos los miembros de
la comunidad escolar procederan al punto de encuentro. El mismo sera el patio donde se
realiza la oracion de la mafana.
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